ZARZADZENIE NR 7/111/2024
DYREKTORA ZGM W WOLSZTYNIE
z dnia 22 kwietnia 2024 r.

W sprawie: ogtoszenia konkursu na stanowisko Kierownika
Dziatu Ekonomicznego Gtéwny Ksiegowy Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie

Na podstawie § 1 Regulaminu naboru na wolne stanowiska wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 11/XI/2020 Dyrektora ZGM w Wolsztynie z dnia 16 listopada 2020 roku w sprawie
wprowadzenia procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze w Zaktadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Wolsztynie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza sig¢ konkurs na stanowisko Kierownik Dziatu Ekonomicznego Gtéwny Ksiegowy w
Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie.

§ 2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie inspektorowi ds. pracowniczych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Przygotowata:
Anna Drozdzynska



OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie
oglasza nabor na stanowisko Kierownik Dzialu Ekonomicznego
Glowny Ksiggowy

1. Nazwa i adres jednostki:

Zakiad Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie ul. Fabryczna 13, 64-200 Wolsztyn

2. WarunKki przystgpienia do konkursu:

Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktory:

ma obywatelstwo polskie,

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych

korzysta z petni praw publicznych,

nic byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

. Wymagania niezbedne:

znajomo$¢ zasad ksiggowosci (wskazana znajomos$é w zakresie zakladow budzetowych),
umiejetnos¢ zarzgdzania zasobami ludzkimi,

znajomos¢ ustawy, o rachunkowosci i przepisach wykonawczych, o finansach publicznych,
zamowieniach publicznych i przepisach wykonawczych, o podatku od towaréw i ustug,
o podatku dochodowym od os6b fizycznych, systemie ubezpieczen spotecznych
1 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

. Wymagania dodatkowe:

planowanie i organizacja pracy,

odpowiedzialnos¢,

doktadnosé i rzetelno$é,

obstuga poczty mail: wysylka, odbieranie,

znajomos¢ obstugi komputera (Windows, Office),
umieje¢tnosci negocjacyjne oraz priorytetyzacji zadan,
samodzielnos¢ i umiejetno$é podejmowania decyzji,



S. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku w szczegélnosci obejmuje realizacje
zadan z zakresu prowadzenia rachunkowosci finansowej w tym:

e kierowanie o organizowanie spraw ksiggowo-finansowych ( prowadzenie rachunkowosci
finansowej, zamknigcia roczne, sprawozdawczo$é i sporzadzanie planéw finansowych ),

* ewidencjonowanie operacji gospodarczych,

e sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT i CIT,

* sporzadzanie sprawozdania finansowego — wprowadzenia do sprawozdania finansowego
rachunku zysku i strat , bilansu,

* koordynowanie i nadzor nad dzialem finansowo-ksiegowym.

* szczegolowe zadania zostang okreslone w opisie stanowiska pracy i okresleniu zakresu
kompetencji i zadan.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

e planowana data zatrudnienia : 1 lipca 2024 roku,

¢ pelen wymiar czasu pracy,

e obstuga urzadzen biurowych,

* praca z monitorem ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru czasu pracy

7. Oferty 0séb przystepujacych do konkursu powinny zawierad;

* wypehiony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,

e oryginal zyciorysu zawodowego,

* potwierdzone przez kandydata kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i kwalifikacje zawodowe*,

e potwierdzone przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy,

¢ oswiadczenie o niekaralnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

* o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na kierowniczym
stanowisku urz¢dniczym zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spoteczne;j
z dnia 30 maja 1996r. W sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych
do celow przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. Nr 69, poz. 332 ze zmianami),

* wlasnor¢eznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci prawnych
1 korzystaniu z petni praw publicznych ( tres¢ o$wiadczenia zgodna z art. 6 ust. 1 pkt. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych Dz.U. nr 223, poz. 1458
Z p0zn.zm),

 wlasnor¢eznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (tre$é o$wiadczenia zgodna z
art. 6 ust. 3 pkt.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych Dz.U.
nr 223, poz.1458 z pbzn. zm.)

 wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych w celach przeprowadzenia naboru (Dz.U. z 2002r Nr 101, poz. 926
z pozn. zm.).

8. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:
* oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy sklada¢ w siedzibie ZGM w Wolsztynie

w  sekretariacie (pokdj nr 6), badz przestaé poczta na adres Zakltad Gospodarki
Mieszkaniowej, ul. Fabryczna 13, 64-200 Wolsztyn,



e dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na
stanowisko urz¢dnicze — Kierownik Dzialu Ekonomicznego Glowny Ksiegowy”,

e dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 maja
2024 roku,

e o0 zachowanie terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje odpowiednio data
ztozenia do zaktadu,

e aplikacje, ktére wptyng do zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

e informacja o koncowym wyniku bg¢dzie umieszczona na stronie internetowej Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie,

e o terminie rozmowy kwalifikacyjne kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Zaktadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Wolsztynie znajduje si¢ na stronie internetowej Zaktadu: zgm.wolsztyn.pl

Wolsztyn, 22 kwiecien 2024r.

* kandydat moze by¢ zobowiazany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatow
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.

Informacji udziela:
Anna Drozdzynska
Tel. 68 347-27-56, pok.6



