ZARZADZENIE NR 5/111/2024
DYREKTORA ZGM W WOLSZTYNIE
z dnia 22 kwietnia 2024 r.

W sprawie: ogloszenia konkursu na stanowisko Kierownika
Dziatu Eksploatacji Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Wolsztynie

Na podstawie § 1 Regulaminu naboru na wolne stanowiska wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 11/X1/2020 Dyrektora ZGM w Wolsztynie z dnia 16 listopada 2020 roku w sprawie
wprowadzenia procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze w Zaktadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Wolsztynie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza sie konkurs na stanowisko Kierownik Dziatu Eksploatacji w Zaktadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Wolsztynie.

§ 2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie inspektorowi ds. pracowniczych.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

M,

Przygotowata:
Anna Drozdzyniska



OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DYREKTOR
ZAKLADU GOSPODARKI MIESZKANIOWE]J W WOLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KIEROWNIKA DZIALU EKSPLOATACJI

Nazwa i adres jednostki:

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie ul. Fabryczna 13, 64-200 Wolsztyn

Wymagania niezbe¢dne:

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze techniczne o specjalnosci budowlane;j,

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

uprawnienia budowlane lub instalacyjne

umiejetnos¢ czytania i interpretacji dokumentacji technicznej,

znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego, warunkéw technicznych realizacji obiektow, podstaw
projektowania obiektéw budowlanych i innych elementéw procesu inwestycyjno-remontowego,
znajomos¢ prawa zamowien publicznych,

znajomo$¢ ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego oraz ustawy o wlasnosci lokali,

znajomos¢ obstugi komputera (Windows, Office),

umiejetnosci negocjacyjne oraz priorytetyzacji zadan,

samodzielnos¢ i umiejetno$é podejmowania decyzji,

dobry stan zdrowia

Wymagania dodatkowe:

prawo jazdy kat. B,

operatywnosé,

dyspozycyjnosé,

umiej¢tnosé pracy w zespole,
umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

sprawowanie kontroli wewngtrznej w kierowanej komérce organizacyjnej zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

opracowywanie, w uzgodnieniu z dyrektorem zaktadu, zakreséw czynnosci pracownikow
kierowanej komorki organizacyjnej,

kontroli dyscypliny pracy w nadzorowanej komorce, opracowywanie w miar¢ potrzeb
harmonograméw pracy,

realizacja i opracowywanie planéw techniczno-ekonomicznych zakiadu w zakresie eksploatacji
budynkéw mieszkalnych,

udzial w odbiorze remontéw przy wspétudziale mieszkancow,

asystowanie przy czynno$ciach urzedowych, wladz i organow, dokonywanych w
administrowanych budynkach i terenach w zakresie rewizji, eksmisji, egzekucji sagdowych i
administracyjnych

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu wykonywanych zadan oraz zalatwianie



korespondencji,

e prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wplywajacych do dzialu oraz przygotowywanie
odpowiedzi,

e opracowywanie danych do planowania potrzeb finansowych na realizacj¢ remontow,

e opracowywanie i aktualizowanie plandw remontéw budynkéw mieszkalnych i urzadzen
komunalnych,

e dokonywanie okresowych przegladow budynkéw mieszkalnych i weryfikacji wnioskow
najemcow,

e prowadzenie (wykonywanie) innych spraw zleconych przez dyrektora.

Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV),

e list motywacyjny,

e potwierdzone przez kandydata kserokopie swiadectw pracy,

e potwierdzone przez kandydata kserokopie dokumentow potwierdzajagcych kwalifikacje
zawodowe*,

e wypetniony kwestionariusz osobowy,

e oswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na kierowniczym
stanowisku urzedniczym zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z
dnia 30 maja 1996r. W sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikow, zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do
celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. Nr 69, poz. 332 ze zmianami),

e wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych ( tres¢ oswiadczenia zgodna z art. 6 ust. 1 pkt. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych Dz.U. nr 223, poz. 1458 z pdzn.zm),

e wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (tresé¢ oswiadczenia zgodna z art. 6
ust. 3 pkt.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych Dz.U. nr 223,
poz.1458 z pdzn. zm.)

e wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych w celach przeprowadzenia naboru (Dz.U. z 2002r Nr 101, poz. 926
z p6ézn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie ZGM — Wolsztyn, ul. Fabryczna 13
(Kadry — I pigtro) lub poczta na adres: Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Fabryczna 13, 64-200
Wolsztyn w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Dotyezy naboru na stanowisko Kkierownika dzialu
eksploatacji , w terminie do dnia 17 maja 2024 r.

Aplikacje, ktére wptyng do ZGM po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

kandydaci, ktérych oferty spetnity wymagania formalne i zostang ztozone w wyznaczonym terminie
zostang powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej;

dokumenty aplikacyjne kandydata wylonionego w procesie rekrutacji dotgczone zostang do jego akt
osobowych;

dokumenty aplikacyjne oséb zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru beda przechowywane
zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjng przez okres 2 lat, a nastgpnie przekazane do
archiwum zaktadu;

dokumenty aplikacyjne pozostatych 0sob zostang odestane po zakonczeniu procedury naboru;

osoby speiniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione o terminie
kolejnego etapu rekrutacji;

W procesie naboru administratorem danych osobowych pozostaje ZGM ul. Fabryczna 13, 64-200



Wolsztyn
* Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Zakladzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Wolsztynie znajduje si¢ na stronie internetowe;j zaktadu: zgm.wolsztyn.pl

yrektor ZG
{
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-/ Pawel Gmlprek

Wolsztyn, 22 kwiecien 2024 r.

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginaloéw
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.

Informacji udziela:
Anna Drozdzyniska
tel. 68 347-27-56, pok. 6



